Elektronicznie podpisany przez:
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dnia 26 kwietnia 2023 r.

ZARZADZENIE NR 107/2023
BURMISTRZA ZIEBIC

z dnia 26 kwietnia 2023 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 250/2022 Burmistrza Ziebic z dnia
30 grudnia 2022r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2023r. poz. 120 z p6zn. zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych
w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2022 r. poz. 1634 z pdzn. zm.) oraz w rozporzgadzeniu Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020r. poz. 342),
rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla organdw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2010r. nr 208, poz. 1375) - ustalam co
nastepuje:

8§ 1. W zarzadzeniu Nr 250/2022 Burmistrza Ziebic z dnia 30 grudnia 2022r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci Zatacznik Nr 3 do
Zarzadzenia Nr 250/2022 Burmistrza Ziebic z dnia 30 grudnia 2022r. otrzymuje
brzmienie jak Zataqcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Miejskiego w Ziebicach wiasciwych
merytorycznie z tytutu powierzonych obowigzkéw do zapoznania sie
z powyzszymi zasadami, przestrzegania zawartych w nich postanowien.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Ziebic

Mariusz Szpilarewicz
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr
107/2023

Burmistrza Zigbic

z dnia 26 kwietnia 2023 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT JEDNOSTKI BUDZETOWEJ - URZEDU
MIEJSKIEGO W ZIEBICACH

. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 - Dobra kultury

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

074 - Odpisy aktualizujace srodki trwate w budowie

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

137 - Rachunek $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

228 - Rozliczenie srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznos$ci

Zespot 3 - Materialy i towary

310 - Materialy

330 - Towary

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja
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401 - Zuzycie materiatléw i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki 1 optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostale koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 - Pozostate obcigzenia

490 - Rozliczenie kosztow

Zespol 6 - Produkty

640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

730- Sprzedaz towarow i warto$¢ ich zakupu

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 - Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

870 - Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

091 - Obce $rodki trwate, pozostate srodki trwate, wartoSci niematerialne i prawne

092 - Srodki trwate i pozostate $rodki trwate w likwidacji

093 - Grunty przekazane innym podmiotom w wieczyste uzytkowanie

976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

991 - Rozliczenia inkasentéw

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

1. Opis kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - ""Aktywa trwale"

Konta zespotu 0 "Aktywa trwale" stuzg do ewidencji rzeczowych aktywow trwatych, wartosci

niematerialnych 1 prawnych, dtugoterminowych aktywow finansowych, umorzenia sktadnikow

aktywow trwatych.

1) Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowe;j

srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalno$cig jednostki, ktore nie podlegaja

ujeciu na kontach: 013, 016. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma

zmniejszenia stanu 1 wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow

trwatych, ktére uymuje si¢ na koncie 071. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartosé
poczatkowa Srodkow trwatych;

2) przychody $srodkow trwatych nowo ujawnionych;
3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;
4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny. ’
Ewidencja szczegotowa do konta 011 prowadzona jest w module ,,Srodki trwate” programu
komputerowego i umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4) ustalenie wartos$ci gruntow stanowigcych wlasnos$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,

przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;j.
2) Konto 013 - "Pozostale $rodki trwale"
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 016 wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnos$ci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
warto$ci poczatkowej pozostalych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie §rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ §rodkow trwatych znajdujacych
si¢ W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

3) Konto 015 - ""Mienie zlikwidowanych jednostek"*

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego
przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym
lub innej podleglej jednostce organizacyjne;j.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki;

Id: 45241770-2C2E-4044-A958-563EC7DFCA58. Podpisany Strona 3



2) korekte warto$ci mienia, stanowigcg roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a warto$cig mienia przekazanego
spoice, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu
zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmujg w szczegdlnosci:
1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udziat do spdiki, warto§¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

2) korekte warto$ci mienia stanowiacg roznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a warto$cig mienia
przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami. Ewidencja szczegdtowa moze zawieraé
réwniez dane z ewidencji pozabilansowej. Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore
oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w
dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego spétkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wilasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposob.

4) Konto 016 - ""Dobra kultury**

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury. Na
stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychéd dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;
2) niedobory.

Przychody i rozchody dobr kultury wycenia si¢ wedtug cen nabycia. Przychody z tytutu
nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem
ich wartos$ci. Konto 016 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dobr kultury
znajdujacych si¢ w jednostce.

5) Konto 020 - ""WartoS$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowe;j
wartos$ci niematerialnych 1 prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie
zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych 1 prawnych, podziat wedlug ich tytulow i osob
odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartoSci
niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowe;.

6) Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegolnosci akcji
1 innych dtugoterminowych aktywow finansowych, nad ktorymi jednostka sprawuje kontrole o
terminie wykupu dhuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegoélno$ci
z przepiséw prawa lub z okreslonego tytutu prawnego. Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢
zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
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poszczegbdlnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutéw. Konto
030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych

7) Konto 071 - "Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych*

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe s3 dokonywane w
korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Ewidencje
szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011
1 020. Do kont: 011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegdtows. Konto 071
moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

8) Konto 072 - "Umorzenie pozostalych $srodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych"’

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem
401. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i1 prawnych. Na
stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie, a takze stanowiacych niedob6r lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych obcigzajacych odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, dotyczace
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej warto$ci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

9) Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$§¢ odpisow aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

10) Konto 074 — ,,Odpisy aktualizujace Srodki trwale w budowie”

Konto 074 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych srodkow trwatych w budowie. Odpis
ten tworzony jest m.in. w przypadku, gdy istnieje prawdopodobienstwo, ze dany sktadnik
majatkowy nie przyniesie w przysztosci korzysci ekonomicznych. Konto moze wykazywac
saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych $rodki trwate w budowie.

11)  Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkoéw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkoéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zardbwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych

do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarczej;
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3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

1) srodkow trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatlych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowac réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych

srodkow trwatych. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co

najmniej wyodrebnienie kosztow $rodkéw trwalych w budowie wedlug poszczegdlnych

rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia

poszczegblnych obiektow srodkéw trwatych. Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore

oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatlych w budowie i ulepszen.,

Zesp6l 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $§rodkow pieni¢znych przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych 1 zagranicznych $rodkow pienieznych lokowanych na rachunkach w
bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pieni¢znych;

5) innych krajowych i zagranicznych §rodkow pieni¢znych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany $rodkow
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw warto§ciowych.

12) Konto 101 - ""Kasa"

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotéwki znajdujacej sie¢ w kasach
jednostki. Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma — rozchody gotowki i niedobory kasowe. Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice
kursowe dotyczace gotoéwki w walucie obce;.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskie;j;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem
na poszczegolne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

13)  Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidenc;ji stanu srodkdéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkéw 1 dochodoéw (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 uymuje si¢ wplywy srodkoéw pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;
2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja

szczegblowa wedlug podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji
z kontem 221 lub innym wilasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z
wlasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegotowa wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej moze byc¢ tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujacych z kontem rachunku biezgcego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222.
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Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentoéw bankowych.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystos$ci obrotow, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych
obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow. Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i1 wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na stron¢ Ma konta 800, a w zakresie
dochodéw - na stron¢ Wn konta 800.
Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodow 1 wydatkow budzetowych. W przypadku dochodoéw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej. Konto 130 moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku biezacym
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest roéwne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych otrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pieni¢znych z tytutu zrealizowanych
dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca

roku, w korespondencji z kontem 222.
14)  Konto 135 - "Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia™
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych 1 innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 uymuje si¢ wpltywy srodkow pieni¢znych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyptaty $rodkéw z rachunkow bankowych. Ewidencja szczegotowa do konta 135
powinna umozliwi¢ ustalenie stanu §rodkow kazdego funduszu. Konto 135 moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkoéw pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.
15) Konto 137 - "Rachunek S$rodkow pochodzacych ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi"
Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach $rodkéw
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz $rodki
europejskie.
Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych. Na stronie Wn
konta 137 uymuje si¢ wptyw tych srodkow na rachunek bankowy, a na stronie Ma wyplyw tych
srodkow. Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie
stanu Srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale
na zrddla ich pochodzenia.
16)  Konto 139 - "Inne rachunki bankowe""
Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.
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Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) czekoéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentow bankowych. Na stronie Wn
konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkow pienigznych z rachunkow biezacych, sum
depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pieni¢znych
dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych. Ewidencja szczegdélowa prowadzona do
konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego
rachunku bankowego, a takze powinna zapewnié sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

17)  Konto 140 - "Krotkoterminowe aktywa finansowe "

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegdlnosci
akcji, udziatow 1 innych papieréw warto$ciowych wyrazonych zaré6wno w walucie polskie;j,
jak tez w walutach obcych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie;

1) poszczegblnych sktadnikdéw krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w
walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) warto$ci  krotkoterminowych aktywoéw finansowych powierzonych poszczegdlnym

osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.
18)  Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"
Konto 141 stuzy do ewidencji sSrodkdéw pienigznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje
si¢ zwigkszenia stanu $rodkoéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
srodkow pienieznych w drodze. Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, §rodki pienig¢zne
w drodze mogg by¢ ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przelomie okresu
sprawozdawczego. Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow
pienieznych w drodze.
Zespot 2 - ""Rozrachunki i rozliczenia™
Konta zespolu 2 "Rozrachunki 1 rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych 1 zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen. Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i1 rozliczen srodkow
budzetowych, innych srodkéw pochodzacych ze zZrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami 1 roszczeniami spornymi. Ewidencja szczegdtowa do
kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedhlug podzialek klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢
wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedtug
kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegolnych walut.
19) Konto 201 - ""Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami**
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych 1 zagranicznych z tytutu
dostaw, robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robodt i ustug, a takze
naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci
jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie 221. Na
stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
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zobowigzan, a na stronie Ma powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i

roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtlug podziatek klasyfikacji

budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych

1 zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma -

stan zobowigzan.

20)  Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych. Na stronie

Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych oraz

odpisy (zmniejszenia) nalezno$ci. Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu

podatkow pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na
koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe;j

(zalegtosci i nadptaty).Ewidencje szczegdtowa do konta 221 prowadzi si¢ wedtug dtuznikow i

podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotyczg. Ewidencja

szczegOtowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie
na kontach korespondujacych z kontem naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych

dochodach

21)  Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow

budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji

z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub

roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie

sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan
dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega
likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz

nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130

22)  Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow

budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programdéw 1 projektow

realizowanych ze srodkow europejskich. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow
budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych
ze §rodkow europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy s$rodkoéw pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych
oraz wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i1 projektow realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe wplywy S$rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkoéw
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania
programdw 1 projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z
kontem 130;

2) okresowe wplywy srodkdéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.
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Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan §rodkdéw pienig¢znych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223
ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia
srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

23)  Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéow
europejskich™

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace 1 posredniczace
ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane 1 rozliczone, w korespondencji z kontem
810;

2) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z
kontem 130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje,
ktore organ dotujgcy zalicza do dochoddéw budzetowych, sag ujmowane na koncie 221.

24)  Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczeg6lnosci z tytulu dotacji,
podatkéw, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty
oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania wobec budzetéw 1 wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug kazdego z tytutéw rozrachunkoéw z budzetem odrebnie. Konto 225 moze
mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
budzetow.

W zwiazku z centralizacja rozliczen VAT konto 225 rowniez stuzy do ewidencji rozrachunkow
z tytutu VAT naleznego 1 naliczonego powstalego w Urzedzie Miejskim na podstawie
dokumentow zrodtowych: przypisoéw dochodow, faktur VAT.

W zakresie wydatkow, na stronie Wn ujmuje si¢ podatek VAT naliczony podlegajacy
odliczeniu, na stronie Ma ujmuje si¢ miesigczne przeksiegowanie na fundusz jednostki na
podstawie przygotowanej czastkowej deklaracji VAT-7.

W zakresie dochoddw, na stronie Ma ujmuje si¢ przypis podatku VAT naleznego, a na stronie
Whn przelew podatku VAT na rachunek bankowy budzetu gminy.

25)  Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznos$ci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci dtugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dhlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w
szczegblnosci  przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych w
korespondencji z kontem 221. Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢
dhugoterminowych nalezno$ci. Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni
mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegolnych naleznos$ci budzetowych.

26) Konto 228 - "Rozliczenie $rodkow pochodzacych ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi"

Konto 228 stuzy do ewidencji 1 rozliczen $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz §rodki europejskie. Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢
w szczegblnosci:
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1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkoéw ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;

2) przekazanie srodkéw na pokrycie wydatkow realizowanych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegolnosci wptyw srodkdéw otrzymanych na pokrycie

wydatkow realizowanych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub

przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137. Ewidencja szczegotowa

prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen srodkéw pochodzacych

ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrdodta ich pochodzenia.

27)  Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,

a w szczegodlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229

ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania,

splate 1 zmniejszenie nalezno$ci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych. Ewidencja

szczegblowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

naleznosci i zobowigzan wedhug tytutow rozrachunkow oraz podmiotéw, z ktoérymi sg

dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

28)  Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z

tytuiu wypiat pienieznych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi

przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznos$ci za prac¢ wykonywang na podstawie

stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie

z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

29)  Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytutdow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace
jednostke;

2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odptatnych;

3) nalezno$ci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;

4) naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytulu niedoborow 1 szkod;

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 uymuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki 1 zwroty Srodkdw pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé¢, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
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nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkow. Konto 234 moze wykazywac
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
pracownikow.

30) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji :

- rozrachunkow wewnatrzzaktadowych,

- rozrachunkow z tytutu sum depozytowych (np. kaucji, wadiéw, zabezpieczenie nalezytego
wykonania umow) oraz sum otrzymanych w zwigzku z postgpowaniem sagdowym Ilub
administracyjnym,

- rozrachunkow z tytutu sum na zlecenie (w tym takze $rodkow otrzymanych na budowe
srodkow trwatych (inwestycje) z wyjatkiem dotacji,

- rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek,

- rozrachunkow dotyczacych potragcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutow
niz podatki i sktadki odprowadzone do ZUS,

- rozrachunkow z dostawcami oraz wykonawcami ustug i robot dotyczacych srodkow trwatych
w budowie (inwestycji) 1 zakupu gotowych srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i
prawnych,

- rozrachunkéw z tytulu przekazanych na budowe srodkow trwatych (inwestycje) wspdlnie
prowadzong przez innych inwestorow lub na sfinansowanie inwestycji zleconych inwestorom
zastgpczym,

- roszczen spornych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznos$ci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i
roszczen. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytuldow. Konto 240 moze mie¢ dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

31) Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznos$ci z tytutu dochodow
budzetowych 1 innych tytulow. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty
wyjasnionych wptat 1 ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty
niewyjasnionych wptat. Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan
niewyjasnionych wptat.

32)  Konto 290 - "Odpisy aktualizujgace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujagcych warto$¢ naleznosci watpliwych. Na
stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisoOw aktualizujacych naleznosci, a
na stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci. Saldo konta 290
oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych nalezno$ci.

Zespol 3 - ""Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuza do ewidencji zapasdw materialow i towarow.

Na kontach 310 i 330 ewidencjonuje si¢ wlasne materialy i towary przechowywane w
magazynach zarowno wlasnych, jak i obcych. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do kont
310 1 330 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zapasow wedlug miejsc ich
znajdowania si¢ i 0sob, ktorym powierzono piecz¢ nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw
materialow 1 towarow objetych ewidencjg iloSciowo-wartosciowg - takze wedlug ich
poszczegdlnych rodzajoéw i grup.

33) Konto 310 - "Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji wtasnych zapasow materiatéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 7
,Pozostalych ustalen szczegdtowych” zatgcznika nr 1 do zarzadzenia. Na stronie Wn konta 310
ujmuje si¢ zwigkszenie ilodci 1 wartoSci stanu zapasu materiatdbw, a na stronie Ma - jego
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zmniejszenia. Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ zapasow
materialdw w magazynach w cenach zakupu, nabycia lub w cenach ewidencyjnych.

34) Konto 330 - "Towary™

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapasow towaroéw .

Ewidencja natym koncie obejmuje si¢ towary znajdujagce si¢ zardéwno we wiasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak réwniez w magazynach obcych
i przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartos$ci stanu zapaséw towarow w
cenach zakupu lub nabycia, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zapasow towaréw w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np.
faktur korygujacych). Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych
kosztow operacyjnych i1 kosztow operacji finansowych. Ewidencj¢ szczegotowa do kont
zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

35)  Konto 400 - ""Amortyzacja™

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy
amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy. Konto 400
moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢ poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
36) Konto 401 - "Zuzycie materialéw i energii*’

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdow 1 energii na cele dzialalno$ci
podstawowej, pomocniczej 1 0ogdlnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione
koszty z tytutu zuzycia materialow 1 energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialow 1 energii oraz na dzien bilansowy
przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatdw 1 energii na konto
860.

37)  Konto 402 - "Ustugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnos$ci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty
uslug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz
na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

38)  Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczego6lnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci 1 podatku od §rodkéw transportu, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej i
administracyjnej oraz sktadek 1 wptat do organizacji migdzynarodowych.
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ujmuje

si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego

tytutu na konto 860.

39) Konto 404 - ""Wynagrodzenia™

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen

z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,

umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi

przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom

fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach

ptac). Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci

podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

40)  Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju

$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o

prace, umowy o dzieto 1 innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn

konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na rzecz

pracownikow 1 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto

i innych umow, ktoére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje si¢

zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego i §wiadczen na rzecz pracownikow i

0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw,

a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

41)  Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnos$ci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do

ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za

uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i

zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy

z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalno$ci

finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione

koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢

przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

42)  Konto 410 - "Inne $wiadczenia finansowane z budzetu"

Konto 410 stuzy do ewidencji obowigzkowych wptat na rzecz Izb Rolniczych w zwigzku z

otrzymywanymi dochodami z podatku rolnego. Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie poniesione

koszty, a na stronie Ma konta 410 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien

bilansowy przeniesienie kosztow na konto 860.

43)  Konto 411 - "Pozostale obcigzenia"

Konto 411 stuzy do ewidencji innych rodzajow kosztow, dla ktérych np. ze wzgledu na warto$¢

jednostka bedzie widzie¢ konieczno$¢ wyodrebnienia osobnej analityki. Na stronie Wn konta

411 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma konta 411 ujmuje si¢ zmniejszenie

poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow na konto 860.

44)  Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia mig¢dzyokresowe kosztow" kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktore byty ujete na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409 w warto$ci poniesione;j;

2) zmniejszen rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow";

3) ewentualne koszty zakupu 1 sprzedazy materiatlow ujete na kontach: 760.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢:

1) zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.
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Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 przypadajace na przyszte okresy, w korespondencji
z kontem 640.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespot 6 - ""Produkty™

Konta zespotu 6 "Produkty" stuza do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke
oraz kosztow rozliczonych w czasie.

45)  Konto 640 - ""Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

Konto 640 shuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia migdzyokresowe
czynne) oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy
(rozliczenia migdzyokresowe bierne). Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i
ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow, oraz koszty
poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z ktorymi w poprzednich okresach
dokonano rozliczenia migdzyokresowego kosztow (bierne). Na stronie Ma konta 640 ujmuje
si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajagce na biezacy okres sprawozdawczy oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedlug
ich tytulow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zespot 7 - ""Przychody, dochody i koszty™"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodéw i kosztow ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktéw, towarow,
przychodoéw 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostaltych przychodéow 1 kosztow
operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i1 sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

46)  Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umow
migdzynarodowych. Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodow
budzetowych, a na stronie Ma konta 720 - przychody z tytulu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytulu dochodoéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. W zakresie
podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdtowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy. W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi
si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

47)  Konto 730 - "Sprzedaz towarow i warto$¢ ich zakupu”

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardéw i wartosci ich zakupu.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu (nabycia),
w korespondencji z kontami 330.

Na stronic Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towarow, w korespondencji
Z kontami przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz zespotu 01 8 badz 41 5.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) przychody ze sprzedazy towar6w na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto 730);

2) wartos$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strone Wn konta 860 (Ma konto 730).

48)  Konto 750 - ""Przychody finansowe""

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje
si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w szczego6lnosci przychody ze sprzedazy
papieréw wartosciowych, przychody z udzialéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych 1 papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie nalezno$ci, dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma
konta 860 (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

49)  Konto 751 - ""Koszty finansowe""

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akeji i
innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytoéw i1 pozyczek, odsetki
za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujgce warto$¢ nalezno$ci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekow obcych 1 papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajacych $rodki trwate w budowie. Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 751
powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki
od pozyczek i odsetki za zwlok¢ od zobowigzan. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty
operacji finansowych na strone¢ Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie
wykazuje salda..

50) Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$ciag jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750. W szczeg6lno$ci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy Srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie;

4) réwnowarto§¢ odpisow amortyzacyjnych od S$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy,
a takze od $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych, na sfinansowanie
ktérych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat §rodki pieni¢zne, w korespondenc;ji ze strong
Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na stron¢ Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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51) Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stluzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg
dziatalno$cia jednostki. W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostatych przychodoéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznos$ci, odpisy aktualizujace od
naleznos$ci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily
incydentalnie.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie
stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na stron¢g Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikow majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na stron¢g Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda."”,

Zespotl 8 - ""Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"*

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczen migdzyokresowych przychodow.

52)  Konto 800 - ""Fundusz jednostki**

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich
zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i §rodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roéznice z aktualizacji wyceny $srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu

niepieni¢znego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksigegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

4) wptyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

5) réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

6) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych

oraz §rodkow trwatych w budowie;
7) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
8) wartos$¢ objetych akcji i udziatow;
9) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku
saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

53) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu §rodkow europejskich
oraz $srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
2) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu

na finansowanie srodkéw trwalych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
54)  Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw"
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i
zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma konta
840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych przychodow, a
na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytutdéw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychodow."
55)  Konto 851 - "Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"
Konto 851 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalno$ci
podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z
funduszu).
Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
1) stanu, zwigkszen i1 zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;
2) wysokosci poniesionych kosztéw 1 wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;j.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
56)  Konto 855 - ""Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"’
Konto 855 stluzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i
nadzorujgce. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub
jego likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie
bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015. Saldo Ma konta 855 wyraza stan
funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych,
przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym
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jednostkom organizacyjnymlub nieprzejetego na wilasne potrzeby, lub warto$¢ mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

57)  Konto 860 - ""Wynik finansowy"*

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410,
411;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartos$ci sprzedanych materiatow i towardw, w korespondencji z kontem 760 1 730;

4) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

5) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwickszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.";
58) Konto 870 - "Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik
finansowy""

Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszeh wyniku finansowego z tytulu
podatku dochodowego. Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢ zarachowane zmniejszenia wyniku,
w korespondencji z kontem 225. Ewidencj¢ szczegotowa do konta 870 prowadzi si¢ wedtug
poszczegdlnych rozliczen z budzetem. W koncu roku budzetowego saldo konta 870 podlega
przeniesieniu na stron¢ Wn konta 860.

2. Konta pozabilansowe
1) 091 - Obce Srodki trwale, pozostale Srodki trwale, wartosci niematerialne i
prawne

Konto 091 sluzy do prowadzenia ewidencji obcych $rodkow trwatych, obcych pozostatych
srodkow trwatych, obcych wartosci niematerialnych 1 prawnych wykorzystywanych przez
Gming lub Urzad Miejski, za wyjatkiem sytuacji przewidzianej w art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023r. poz. 120 z p6zn. zm.).

Na stronie Wn ujmuje si¢ operacje zwigzane z otrzymaniem $rodkow trwatych, pozostalych
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych, na podstawie zawartych przez Gming
lub Urzad Miejski uméw (uzyczenia, najmu, dzierzawy, leasing operacyjny itp.) lub innych
dokumentow, a na stronie Ma — ich zwrot wlascicielowi po wygasnieciu/rozwigzaniu tych
umow lub w oparciu o inne dokumenty.

Obce srodki trwate uymuje si¢ w wartosci brutto (dane nie sg prezentowane w bilansie, odpiséw
amortyzacyjnych i umorzeniowych dokonuje ich wlasciciel).

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ obcych srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych, pozostajacych na stanie Urzgdu Miejskiego.

Obce srodki trwale moga by¢ identyfikowane 1 ewidencjonowane na podstawie numerow
inwentarzowych nadanych im przez ich wtascicieli lub przez Urzad Miejski w Zigbicach.
Obce srodki trwate, obce pozostate srodki trwale, obce warto$ci niematerialne i prawne, co do
ktérych nie jest mozliwe ustalenie warto$ci, uyymowane sg jedynie iloSciowo w programie
komputerowym.

Na koncie mozliwe jest prowadzenie ewidencji srodkow trwalych, pozostatych $rodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych wykorzystywanych przez Gming lub Urzad
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Miejski, ktorych stan prawny w zakresie tytutu wlasnosci nie jest uregulowany, badz tez
jednostka nie dysponuje dokumentami umozliwiajagcymi jednoznaczne ustalenie wiasciciela.
W takim przypadku ujmowanie w ewidencji takich $rodkéw i1 warto$ci niematerialnych i
prawnych mozliwe jest do momentu ustalenia wiasciciela.

2) 092 -  Srodki trwale i pozostale $rodki trwale w likwidacji

Konto 092 stuzy do ewidencji wartosci srodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych
postawionych w stan likwidacji — w okresie od momentu postawienia ich w stan likwidacji do
momentu dokonania ich fizycznego zniszczenia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych postawionych w stan
likwidacji pod datg wyksiegowania ich z ewidencji bilansowej, natomiast na stronie Ma ujmuje
si¢ rozchod tych srodkéw z data dokonania ich fizycznej likwidacji (rozbidrki, zniszczenia,
ztomowania).

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ srodkdéw trwatych postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze
fizycznie istniejacych.

Ewidencji na koncie 092 nie dokonuje si¢ jezeli data dokonania fizycznej likwidacji pokrywa
si¢ z data wyksiegowania z ewidencji bilansowe;.

Na koncie nie ewidencjonuje si¢ pozostalych srodkéw trwalych ujetych tylko w ewidencji
ilosciowej. W przypadku takich srodkow trwatych, wyksiegowanie ich z ewidencji ilosciowej
nastepuje z datg dokonania ich fizycznej likwidacji.

3) 093 -Grunty przekazane innym podmiotom w wieczyste uzytkowanie

Konto 093 stuzy do ustalenia warto$ci gruntéw stanowigcych wiasnos$¢ jednostki samorzadu
terytorialnego przekazanych w wieczyste uzytkowanie innym podmiotom. Zapisow na koncie
093 dokonuje si¢ raz w miesigcu na podstawie informacji z Wydzialu Gospodarki
Nieruchomosciami i Rolnictwa Konto moze wykazywac saldo Wn.

4) Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami w
celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Ewidencja dotyczy w szczegdlnosci
wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,
wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy jednostka a
pozostatymi jednostkami Gminy Zigbice. Zapisoéw na koncie 976 dokonuje si¢ raz w roku, pod
datg ostatniego dnia roku obrotowego, w oparciu o zapisy wynikajace z whasciwych kont
bilansowych 1 wynikowych jednostki (wg stanu na ostatni dzien roku) oraz sporzadzanych
wykazéw, stuzgcych wykazaniu wzajemnych wylaczen miedzy jednostkami. ZapisoOw na
koncie dokonuje si¢ po jednej stronie konta, wlasciwej dla danego rodzaju wzajemnych
rozliczen wykazywanych na kontach bilansowych 1 wynikowych jednostki.

Ewidencja szczegbtowa winna zapewni¢ wyodrebnienie poszczegdlnych wzajemnych
rozliczen, ze wskazaniem pozycji sprawozdania finansowego oraz jednostek Gminy Zigbice, z
ktorymi jednostka ma wzajemne rozliczenia podlegajace wylaczeniu.

5) Konto 980 - ""Plan finansowy wydatkow budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych
oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
6) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"
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Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej
lub wygaste;.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi sie¢ w szczegotowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

7) 991 - Rozliczenia inkasentow

Na pozabilansowym koncie 991 — Rozrachunki z inkasentami ewidencjonuje si¢ kwoty
podatkéw pobrane przez inkasentow. Ksiggowan dokonuje si¢, nie stosujac zasady
dwustronnego zapisu.

8) Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym;
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegdlnos$ci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

9) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych. Na
stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w
latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezagcym. Na stronie Ma konta 999
ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przyszitych. Ewidencja szczegotowa do
konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢ w
szczegblnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 999 moze
wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

Konta wymienione w zaktadowym planie kont moga by¢ wprowadzone do ewidencji ksiggowe]
w wypadkach uzasadniajacych ich uzycie.
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Uzasadnienie

Stosownie do obowigzujacego porzadku prawnego, kazda jednostka winna
posiada¢ dokumentacje opisujaca przyjeta przez nig polityke rachunkowosci.
Obowigzujace przepisy prawa wyznaczajq jednoczesnie standardy prawne
ksztattujgce dokumentacje obowigzujacq w danej jednostce. W zwigzku
Z powyzszym, wprowadzenie niniejszego zarzadzenia ma na celu usuniecie konta
992 oraz dotozenie opisu do konta 991.

Burmistrz Ziebic

Mariusz Szpilarewicz
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