Zatacznik do Zarzadzenia Nr 27/2013 Burmistrza
Zigbice z dnia 13.03.2013 r. - wyciag z Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Zighicach — rozdzial VI — Komisja
przetargowa

KOMISJA PRZETARGOWA
§ 17

Komisja jest zespolem pomocniczym Kierownika zamawiajacego

Komisjg przetargowa ma charakter staly

Komisja i przewodniczacy nie majg prawa sklada¢ oswiadczen woli w imieniu
Kierownika zamawiajacego, chyba ze na mocy odrgbnych pelnomocnictw Kierownika
zamawiajacego

W pracach Komisji uczestniczy rowniez osoba merytorycznie odpowiedzialna za
przedmiot zamowienia jako inna osoba/osoby wykonujaca czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia wyznaczona/ne przez kierownikow.

Ust. 4 nie stosuje sig jesli osoba merytorycznie odpowiedzialna za przedmiot zamowienia
jest czlonkiem Komisji.

§18

Czlonek komisji ma prawo uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

Czlonek komisji ma prawo w kazdym czasie zlozyé pisemne zastrzeZenia dotyczace pracy

Komisji do przewodniczgcego komisji lub Kierownika zamawiajacego

Czionkowie komisji ponoszg odpowiedzialno$¢ za czynnosci podejmowane w ramach

pracy Komisji.

Do obowiazkéw czlonkdw komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) zapoznanie si¢ ze wszystkimi dokumentami majgcymi wplyw na przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania

2) czynny udzial w pracach Komisji

3) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji

Czlonkowie komisji oraz inne osoby uczestniczace w pracy Komisji zobowiazane sa do

zachowania w tajemnicy wszystkich wiadomosci uzyskanych w zwigzku 2z

postgpowaniem przez caly czas jego trwania a takze po jego zakonczeniu, jezeli tajnoéé

takich informacji wynika z przepiséw ustawy.

Jezeli w zwigzku z praca Komisji czlonek komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego

przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes

publiczny albo ma znamiona pomylki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia na pimie

przewodniczacemu komisji.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktorych mowa w §18 pkt 6 przez

przewodniczacego komisji, cztonek komisji przedstawia je Kierownikowi zamawiajgcego



8. Czlonkowi komisji nie wolno wykonywaé polecefi ani czynnosei, ktérych wykonanie
stanowiloby przestepstwo.

9. Z posiedzen Komisji sporzadzany jest protokdt zwany protokolem z prac Komisji wraz z
listg obecnosci.

§19

|. Przewodniczacy komisji wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o odwolanie czlonka komisji w
przypadku;
1) wystgpienia si¢ cztonka komisji z jej prac
2) naruszenia przez czlonka komisji obowigzkéw o ktorych mowa w § 18 ust .4
3) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji.

2. Kierownik zamawiajgcego w przypadku odwolania czlonka komisji powoluje nowego
czlonka komisji, gdy liczba czlonkow jest mniejsza od trzech.

§ 20

1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy
2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szezegdlnosci:
1) poinformowanie czlonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisow ustawy lub naruszenia niniejszego Regulaminu
2) zlozenie pisemnego oswiadczenia na temat okolicznosei, o ktdrych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy PZP, oraz odebranie takich oswiadczen od czlonkéw komisji
Kierownika zamawiajacego i innych o0séb uczestniczacych w jej pracach (np.
bieglych, rzeczoznawcow itp.)
3) podzial prac pomiedzy czlonkéw komisji celem zapewnienia ich nalezytej realizacji,
4) przedkladanie Kierownikowi zamawiajgcego do  zatwierdzenia projektow
dokumentow przygotowanych przez Komisje oraz informowanie o problemach
zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania
5) udzielanie wyjasnien i informowanie o pracach komisji przetargowej

§ 21
Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy:
1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje

2) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowanych przez komisj¢ w zakresie
zleconym przez przewodniczacego obstuga sekretarska komisji, w tym prowadzenie
korespondencji zwigzanej z postgpowaniem i sporzadzanie protokoléw z prac Komisji.

3) wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen komisji oraz prowadzenie posiedzen

4) sporzadzenie protokoléw z postgpowania zgodnie z art. 96 ustawy PZP i przekazanie
Kierownikowi zamawiajacego do podpisu.

5) nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz innych dokumentéw zwiazanych z
postepowaniem w trakcie przez komisje oraz informowanie o problemach zwigzanych
z pracami komisji w toku postepowania.



§ 22

Komisja rozpoczyna prace z dniem zlozenia kompletnego wniosku o przeprowadzenie

postepowania i konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego lub

z chwilg uniewaznienia postepowania.

Komisja prowadzi rowniez prace w przypadku wniesienia odwolania przez wykonawce

oraz w przypadku przewidzianym w art. 181 ustawy PZP

Na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, Komisja

przygotowuje nastEpuj3.ce dokumenty

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem, o ile
proponowany tryb nie jest podstawowym,

2) projekty dokumentéw stanowigcych podstawe kwalifikacji wykonawecow i skladania
ofert,

W trakcie postgpowania Komisja wykonuje nastepujgce czynnosci:

1) sporzadza dokumentacje postepowania 1 przedklada Kierownikowi zamawiajgcego do
zatwierdzenia

2) przygotowuje projekty odpowiedzi w przypadku wplyniecia pytan

3) podczas otwarcia ofert przygotowuje i informuje wykonawcéw o ilosei srodkéw, jakie
zamierza zamawiajacy przeznaczy¢ na realizacji zamowienia

4) dokonuje otwarcia ofert w kolejnosci ich wplyniecia podajgc nazwy firm, adresy , a
takze informacje wynikajace z art. 86 UZP

5) dokonuje oceny spelniania warunkow stawianych wykonawcom, przedstawia
Kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawey, odrzucenia
oferty, oraz wyboru najkorzystniejszej oferty a takze wystepuje z wnioskiem o
uniewaznienie postepowania.

6) przygotowuje propozycje zatrzymania wadium lub zwrotu wadium.

7) poprawia oczywiste omytki w ofertach z art. 87 ustawy. przygotowuje zawiadomienia
do wykonawcow o dokonanych poprawkach,

8) dokonuje oceny ofert.

Projekty dokumentéow Komisji przedstawiane Kierownikowi Zamawiajgcego wraz z

protokolem z prac Komisji i lista obecno$ci z posiedzen Komisji o ktorym mowa w § 18

pkt 9

§ 23

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosdci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosei specjalnych, przewodniczacy
komisji sktada Kierownikowi zam.awiaj3.ceg0 umotywowany wniosek o powolanie bieglego.
Whniosek powinien wskazywa¢ osobe bieglego oraz przewidywana wysokosé jego
wynagrodzenia wraz ze wskazaniem zrodla finansowania. Do wniosku nalezy zalaczy¢
projekt umowy z bieglym.

Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje Kierownik zamawiajacego.

§ 24



b9

Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosei, ale przed przystgpieniem do
wykonywania jakichkolwiek czynnosci biegly sklada oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust
| ustawy PZP

Przewodniczgcy nie wyraza zgody na wykonywanie czynnosci przez biegltego, w stosunku
do ktorego zajdzie ktorakolwiek z okolicznosei, ktorych mowa w art. 17 ust 1 ustawy
PZP.

Biegly przedstawia opinie na pismie w terminie okreslonym w umowie, a na wniosek
przewodniczacego bierze udzial w posiedzeniach Komisji. z glosem doradezym.

Opinie i wyjasnienia bieglych (rzeczoznawcow) sa przedstawiane w formie pisemnej i
stanowig. zataczniki do protokotu postepowania o ktorym mowa w art. 96 ustawy PZP

§ 25

Komisja podejmuje decyzje zwykla wickszoscig glosow w obecnosei co najmniej polowy
czlonkow, w tym w obecnosci przewodniczgcego.

Jezeli na posiedzeniu nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sie.

Jezeli w ftrakcie glosowania zapadnie roéwna liczba gloséw, decyduje glos
przewodniczacego komisji przetargowe;j.

Czlonek komisji przetargowej, ktory nie zgadza sie z decyzja Komisji podpisuje sie pod
nig a jego zdanie wraz z uzasadnieniem zostaje odnotowane w protokole z prac Komisji.
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