Elektronicznie podpisany przez:
Mariusz Szpilarewicz
dnia 2 lutego 2024 r.

ZARZADZENIE NR 52/2024
BURMISTRZA ZIEBIC

z dnia 2 lutego 2024 1.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 266/2020 Burmistrza Zigbic z dnia 31 grudnia 2020 roku
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Ziebicach.

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023 r,,
poz. 40 z pézn. zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z2023r,,
poz. 1270 z pézn. zm.) oraz ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
22023 r., poz. 1605 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 266/2020 Burmistrza Zigbic z dnia 31 grudnia 2020 roku wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) Paragraf 17 otrzymuje brzmienie:

,,§ 17. 1. Z procedur opisanych w § 14 oraz § 15 wytacza si¢ nastgpujace zamowienia, ktérych warto§¢
jest mniejsza od kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy PZP: 1.1.1) zam6éwienia o facznej
wartoéci wynikajacej z Planu Zaméwien Publicznych nieprzekraczajgcej rownowarto$ci kwoty
5000 ztotych netto, realizowane przez Komoérki organizacyjne; 1.1.2) dostawa:

- ksigzek;
- periodykéw czasopism i literatury w celach samodoskonalenia zawodowego;

- artykutéw chemicznych i artykutéw gospodarstwa domowego;

- prasy;
- artykuléw bedacych nagrodami w imprezach gminnych lub w ktorych Zamawiajacy jest
wspolorganizatorem;

- produktéw regionalnych i wytwarzanego rekodzieta,

- zwigzane z wyborami uregulowanymi w ustawie Kodeks Wyborczy;
- systemu informacji prawnej;

- programéw komputerowych;

- zaméwienia na materiaty eksploatacyjne, paliwo, artykuly biurowe, druki itp., gdy postgpowanie
zostalo wszczete inie zostal jeszcze wyloniony Wykonawca a Warto$¢ zamOwienia udzielonego
w trakcie prowadzonego postgpowania lgcznie z warto$cia zamOwienia, ktére zostato wszczgte
nie naruszy progéw okres$lonych w niniejszym regulaminie oraz igczna warto§¢ zamowien bedzie
mniejsza niz kwota, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1Ustawy PZP.;

-licencji ~na  programy  zwigzane  z wykonywaniem  pracy = W Urzedzie  Miejskim
w Zigbicach. 1.1.3) ustugi:

- zwigzane z wyborami uregulowanymi w ustawie Kodeks Wyborczy;

- ustugi szkoleniowe;

- zaméwienia na kierowcéw — mechanikow pojazdéw uprzywilejowanych OSP;
- kurierskie, telekomunikacyjne;

- doradcze;

- prawne;

- weterynaryjne;

- notarialne;

- zakupu biletéw lotniczych;

1d: 0842D7D1-5CEB-471B-82C8-BCA2155CF032. Podpisany Strona 1



- zakupu biletow wstgpu na spektakle, koncerty konkursy, warsztaty, widowiska, przedsigwzigcia
z zakresu edukacji kulturalnej oraz do muzeéw, kin, rezerwatéw atakze miejsc zwigzanych
z atrakcjami turystycznymi w szczegdlnosci w celu promocji gminy, zapewnienia atrakcji uczestnikom
miast partnerskich oraz innym gosciom Gminy Ziebice, a takze w celu przyznawania nagrod,

- zamOwienia na ustugi spoleczne iinne szczegblne ustugi wymienione w zalgczniku nr XIV do
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 roku;

- ustugi w zakresie naprawy, i konserwacji (przegladu), inne niz wymienione w ust. 3 pkt 5;
- ustugi opieki autorskiej na programy komputerowe;

- umowy zlecenia i umowy o dzieto zawierane z pracownikami Urzedu;

- publikacji i ogloszen w prasie;

- komunalne oraz zwigzane z utrzymaniem miasta i terenéw wiejskich;

- usuwania Sciekow, inspekcji, oczyszczania infrastruktury kanalizacyjnej miasta
1 terenéw wiejskich, hydrodynamiczne czyszczenie rur kanalizacyjnych oraz przepustow;

- sprzatania;

- nadzoru autorskiego. 1.1.4) w sytuacji, gdy w wyniku przeprowadzonego postgpowania nie zostata
ztozona zadna oferta. 1.1.5) zamoéwienia zwigzane z promocja Gminy; 1.1.6) specjalistyczne opinie
1 ekspertyzy, wtym opinie konserwatorskie lub archeologiczne, budowlane; 1.1.7) zaméwienia
udzielane na podstawie art. 12 ust. 5 Ustawy PZP; 1.1.8) zamowienia dotyczace PPK.

2. Zaméwienia, o ktorych mowa w ust. 1 nastgpuja w drodze pisemnego zlecenia, zamdwienia, lub
umowy, zatwierdzone przez Kierownika Zamawiajgcego oraz Skarbnika Gminy, ktéry potwierdza
zabezpieczenie $rodkow finansowych.

3.Z procedur opisanych w§ 14oraz § 15wylacza si¢ nastgpujace zamoéwienia, ktérych
warto$¢ jest mniejsza od kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy PZP:

1) kwiatéw i wigzanek okolicznosciowych, materialy florystyczne i $rodki pielegnacyjne do kwiatow;

2) drobnych narzedzi imaterialtéw budowlanych oraz zaréwek $wietlowek na potrzeby napraw
1 biezacej konserwacji budynku Urzgdu Miejskiego w Ziebicach;

3) dostawa czgsci do naprawy i modernizacji sprzetu oraz sieci komputerowe;j;
4) dostawa artykutow spozywczych;

5) ustugi serwisu i konserwacji sprzgtu ratowniczego i pozarniczego oraz ga$nic, serwisu i konserwacji
pojazdow stuzbowych oraz pojazdéw specjalnych;

6) ushugi restauracyjne, gastronomiczne i cateringowe;
7) ushugi hotelarskie i noclegowe;

8) materialy eksploatacyjne typu baterie, akumulatory, karty pamieci, fadowarki, power banki, listwy
zasilajace, przej$cidwki, zarowki, itp., do ré6znego sprzetu;

9) zakup wyposazenia apteczek;

10) zaméwienia, ktorych tgczna warto§¢ wynikajaca z Planu Zamoéwieni Publicznych nie przekracza
kwoty 25000,00 z1 netto, z tym, ze zgloszenie zapotrzebowania nie jest konieczne jesli zaméwienie

zostato zrealizowane W innej procedurze wynikajgcej
z regulaminu.

4. W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 3 potwierdzeniem zawarcia umowy jest pisemne
zapotrzebowanie zloZzone wg wzoru zatgcznika nr 7 do niniejszego regulaminu lub inna forma
zamoéwienia. Pisemne zapotrzebowanie przekazuje si¢ do zarejestrowania w Centralnym Rejestrze Umow.

5.Z procedur opisanych w§ 14oraz § 15wylacza si¢ zamoéwienia, ktérych wartoéé jest
mniejsza od kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy PZP:

1) w przypadku, ktérych zachodzi konieczno$¢ naglego (pilnego) wykonania zaméwienia;

2) awarii, zagrozenia bezpieczenstwa.

Id: 0842D7D1-5CEB-471B-82C8-BCA2155CF032. Podpisany Strona 2



6. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 5 nastepuja w drodze pisemnego zlecenia, zaméwienia, lub
umowy, zatwierdzone przez Kierownika Zamawiajacego oraz Skarbnika Gminy, ktéry potwierdza
zabezpieczenie §rodkow finansowych. Zamowienie zawiera uzasadnienie.

7. Z procedur opisanych w niniejszym dziale regulaminu wylacza si¢ nastgpujgce zamowienia, ktorych
warto$¢ jest mniejsza niz kwota, o ktérej mowa w art. 2 ust 1 pkt 1 Ustawy PZP:

1) analogiczne =~ zamowienia, ktore moga zosta¢  udzielone  w wyniku speiienia
przestanek wynikajgcych z art. 214 ust.1 Ustawy PZP w tym réwniez zamowienia na:

a)dostawy wody za pomocg sieci wodociaggowej lub  odprowadzanie  Sciekow
do sieci kanalizacyjnej,

b) dostawy gazu z sieci gazowej,
c) dostawy ciepla z sieci cieptowniczej,

d)ushugi przesylowe lub  dystrybucyjne energii elektrycznej, ciepla lub  paliw
gazowych.

8. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 7 mogg by¢ udzielone po negocjacjach z jednym Wykonawcg.
Z negocjacji sporzadza sie protokét. Zaméwienie nastgpuje w drodze pisemnego zlecenia, zamoéwienia,
lub umowy, zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego oraz Skarbnika Gminy, ktéry potwierdza
zabezpieczenie §rodkow finansowych.

9. Z procedur opisanych w §15 wylacza sig¢ nastepujgce zamowienia, ktorych warto$¢ jest mniejsza od
kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy Pzp..

1) dostawy, dla ktorych prowadzone sg sklepy internetowe.
10. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 9 mogg zosta¢ udzielone:

1)po zebraniu co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow;

2) wszystkie  oferty musza  spelnia¢é  warunki  zamo6wienia  okreslone W przedmiocie
zamoOwienia na co najmniej na minimalnym poziomie (parametry).

- dopuszcza si¢ takze poréwnanie dostaw tych samych producentow.

11. Zaméwienie o ktérym mowa w ust. 9 nastepuje w drodze pisemnego zlecenia, zaméwienia, lub
umowy (dopuszcza si¢ réwniez wydruk zkoszyka sklepu internetowego), zatwierdzonego przez
Kierownika Zamawiajacego oraz Skarbnika Gminy, ktéry potwierdza zabezpieczenie srodkéw
finansowych.

12. Stosowanie opisanych wylaczen nie zwalnia z zaewidencjonowania udzielenia zamowienia
w odpowiednim rejestrze prowadzonym przez Komoérki organizacyjne.

13. Kierownik Zamawiajacego ma prawo do podjecia decyzji innej niz wskazuja postanowienia
Regulaminu. W notatce stuzbowej nalezy w szczegblnoscei wskazaé okolicznosci
uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.

14. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 13, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegoOlnoéci dotyczacych finansow
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych Z przepisow
prawnych i dokumentéw okre$lajacych sposéb udzielania zamowien wspotfinansowanych ze Srodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.”..
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Ziebic

Mariusz Szpilarewicz
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